Ha ocHoBy wiana 14. CraB 1. tauka 1)u 2) 3akoHa 0 apXMBCKOj Tpahjil U apXUBCKO]
nenataocty (,,Ca. rmacauk PC“Op. 6/20) u wnana 78. ctaB 1. Taukal) Craryra OII “Jlyman
Tomamesuh hupko* y  Bemukoj XKymu, Ilxoncku omodp OcHoBue mikone ,,/lyman
Tomameuh Aupko* , Ha cequuIM oapx)aHoj nana 24.02.2022. roguHe q0HEO je

ITPABUJIHUK O HAYNHY EBUJEHTUPAIBA, KITACUPUKOBAIbBA,
APXUBUPAIBA 1 YYBAIbA APXUBCKE I'PABE 1 JOKYMEHTAPHOT
MATEPUJAJIA

. OIIIUTE OJAPEJABE
Ynan 1.
OBuM [IpaBunHukoM ypehyje ce HaulH eBUICHTUPABA, KIaCU(PUKOBaKba, apXUBUPAHA
U dyBama apxuBcke rpahe u gokyMmeHTapHOr marepujasnia y OCHOBHOj mikomd ,,Jlymiax
Tomamesuh hupko y Benukoj Xymu (y gasbem tekcry IlIkoa).

Ynan 2.
[TocnoBu eBHIEHTUPAKA, KIaCH(PUKOBamba, apXUBUpamka U YyBama apXuBCKe rpahe u
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia JieJie ce y JBE TPyIe: KaHIETApHUjCKO MOCIOBAKHE U apXUBCKO
IOCJIOBAIbLE.

Ynan 3.
Kanuenapujcko nocjioBame odyxsara:
- puUMame, Mperjename U pacrnopehuBame MOIMITe MPUMIBEHE HEMOCPEIHOM IpeniajoM,
MIPEKO TOIITE, WJIM CPEJICTaBa EICKTPOHCKE KOMYHUKAIIH]E,
- €BUJICHTHPAIbE aKaTa U MPeAMETa U J0CTaBJbalbe UCTHX Y Pal,
- aJMUHHUCTPATUBHO-TEXHHYKO oOpahBame akaTa u mpeaMera,
- OTIpEMamEe TOIITE.

APXHBCKO NOCJI0Bam-¢ 00yxBara:

- apXUBHpame, KopuIIheme U CTPYYHO OJIpKaBamhe apXHBE,

- omabupame apxuBcKke rpale u yHHUIITaBame O€3BpEIHOT JOKYMEHTApHOT MaTepujaia,
- Ipefaja apxuBcKe rpahe UCTOPUJCKOM apXUBY YIKHIIE.

Ynan 4.
Cpa akTa, JONMUCH, NPUJIO3M U OCTajla JIOKyMEHTa MOry Ja Oyay y MalupHOM HU
€JIEKTPOHCKOM OOJIUKY.

Hauun eBuaeHTHpama, 3alITUTE U Kopullhema eNeKTPOHCKUX JOKyMeHaTa, ypehyje
ce IlpaBUmTHUMKOM O HAauuMHy €BHJEHTUpaWkA, 3alUTUTE M KOpUIIhewa eJIeKTPOHCKUX
nokymenara y Ilxosnn.

Ygau 5.
VY okBupy mocnoBa W3 4inaHa 3. oBor [lpaBunmHuKa, MOjeAMHH TEPMUHU HMajy cieaehe
3HAUYCHE:

- Kanuenapujcko mocioBame 00yxBaTa €BUICHTHPAamE, YyBalkbe U Pa3BPCTaBaAKbE
JOKYMEHTapHOT MaTepujajia Koju je mpumibeH y paay lllkone wnm koju Hactane y pany
IMIxone.

-AkT / Ciryk0eHu I0NHNC je CBaKU MICAHM CacTaB KOjuUM ce mokpehe, nonmymasa, Mema,

MIpEeKUIa UK 3aBpIllaBa HEKU CIIY>KOEHU TOCTYIaK, Koju caapxu cieache nemose, 6e3 003upa

Ha TO J1a JIM j€ HAaCTao y MUCAaHOM HJIM €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY: TTYH HA3UB U aJipecy



MOIIMJbaoIIa, OpPOj U IaTyM, Ha3UB U MyHY aJIpecy MPUMaolia, KpaTak cajapkaj mpeaMera,

TCKCT aKTa, [IPUJIOr, IMOTIHC oBjaanrheHor JHMIa 1 OTHCAK I1e4dara .

JIoKyMeHT je 3amuc OWIO KOje BpCTe, OONHMKa W TeXHHKE M3paje (HamucaHu, YMHOXKCHH,
HAIPTaHH, CJIMKOBHH, IITAMITIAHU, CHUMJbCHU, MAarHETHH, ONITUYKH, CICKTPOHCKH MM OWIIO
KOjU JAPYrH 3aluc Mojaraka, (PU3MYKU NpPEIMET, CAONIITeHhe WiIH HH(OpMaIuja) Koju
callp>kajeM, KOHTEKCTOM M CTPYKTYpOM TpyKa JOKa3 O aKTHMBHOCTH KOjy TPaBHO HIIH
¢bu3nuKo NuIe mpeay3uMa, o0aBjba WIHM 3aKJbydyje TOKOM CBOje JEIATHOCTH WM JIUYHE
AKTHBHOCTH.

IIpusor je mucanu cTaB (IOKyMEHT, Tabena, rpaUKoH, MPTEX) KOjU Ce TpUTAXKE Y3
cnyxOeHH JONMUC paad JONymaBama, oOjallbaBamba WM JIOKa3MBamba CaJp)KHHE
ciyx0eHor gomnuca.

IIpeamer je ckym cayKOCHHX JOMKCA U MPHIJIOTA KOjU CE€ OJTHOCE HA MCTO MUTAKE U YUHE
LEIHUHY.

Jlocuje je cKym mpeaMeTa KOju Ce OJHOCe Ha WUCTY MAaTepHjy WIM Ha UCTO IMPaBHO WU
¢bu3nIKo nHIe.

@acuukia je apXWBCKa jeIUHHIA KOjy YMHH CKYNl JOKYMEHTApHOT MaTepujaia BHIIE
npeaMeTa WM JOKyMeHaTa KOju ce OJJHOCE Ha MCTy MaTepHjy, akTUBHOCT, qorahaj mim Ha
WCTO TPaBHO WU (PU3UYKO JIMIIE, @ KOJU CE TIOCIIe 3aBPIICHOT TOCTYIKA 4yBajy cpeheHu y
HCTOM OMOTY.

IMucapuuna / llpujeMua KaHueaapuja MpeacTaB/ba OPraHU3AMOHY JEJHHUILY WIIH PaJIHO
MecTO Iie ce Bpuie cienehu mocioBu: mpujeM, oTBapame, Nperiiefialkbe u pacnopehuBame
NOIITE, EBUACHTHUPAKE U 3APYKHUBAKEC CIYy)KOCHUX JIONHKCA, JOCTaBJbame JIONHUCa
VHYTpAlIlbUM OpPTaHU3allMOHUM jeIMHHIIAMa, OTIpEMame MomTe, pa3Boheme, Kao u
bHXOBO CTaBJbAGE Y aPXHUBY U UyBambe.

JIOKyMeHTapHH MaTepHjaJl MpecTaBiba EIMHY JOKyMEHaTa WM 3alKca HacTalluX WU
NPUMJbEHUX JEJIOBAbEM M paJIoM CyOjekara M3 Tauke 3) OBOT CTaBa, Y U3BOPHOM HIIU
penpoyKoBaHOM OOJIHMKY JOKYMeHTa, 6e3 003upa Ha ¢opmy U hopMmaT Oenexerma, Kao U
IIPOTIHCAHE EBUJICHIIN]E O FhEMY.

ApxuBcka rpalja je caB W3BOPHM W pENpoOayKOBaHW (IMMCaHH, IPTAHM, IITAMITaHH,
¢dororpaducanu, MUKpOUIMOBAHH, CKEHUPAHHU WJIN JAUTUTAIM30BAaHU €JIEKTPOHCKU 3aIHC
HACTa0 H3BOPHO Yy E€JEKTPOHCKOM OONMKY WIM Ha JPyrd HAa4MH 3a0€JIeKeHN)
JOKYMEHTapHU MaTepHjajl HacTao y TOKY pajia cTBapaolia KOju je o]l 3Hadaja 3a UCTOpH]Y,
KYJITYpPY, YMETHOCT, HAyKy U IIPOCBETY U JIpyre ApyIITBeHE o0nacTu 6e3 003upa Ha TO Kaja
U TJIe Cy HACTaJIM U Ja JIM Ce Hajla3e y yCTaHOBaMa 3allTUTE KYITYpPHUX Jo0apa UH BaH Hbe.

JIOKyMEHTapHH MaTepHjaJl ca POKOM YyBama YMHU MaTepujaji KOoju je o 3Hayaja 3a
tekyhu pan lllkone umm marepujan KOM pOK yyBama HHJ€ UCTEKAO.

ApXuBcKH (pOHJ YMHE CBU apXUBCKU MPEIMETHU KOjU Cy HacTainu nociosamweM Llkore.
CrBapanan apxuscke rpalle u JoKymMeHTapHOI MaTepHjaja je MpPaBHO WM (PU3HUKO
JIMIIe YMjUM JIeJIOBAaK-EM HacTaje apxXUBCKa rpaha u JOKyMeHTapHU MaTepujal.

APXMBCKa jeIMHUIIA j€ pETUCTpaTOp, PacluKia, KyTHja, CBEKamb, OMOT y KOJU C€ OJJIaxKy
JOKYMEHTapHU MaTepujajl U apXuBcka rpaba.

Be3BpeaHu 10KyMeHTaApHM MaTepHUjaJ YMHE JEJI0BH JOKYMEHTapHOT MaTepujana Koju cy
M3TyOMITH OTIEpaTUBHY BPEAHOCT 3a TeKyhM paj, OTHOCHO KOjUMa j€ MCTEKAa0 3aKOHCKH POK
4yyBama, a HEMa]y CBOjJCTBO apXUBCKe rpale.

Onadupame apxuscke rpale u yHumrasamwe 0e3BpeIHOT JOKYMEHTAPHOI MaTepujaja
MpeJCTaBJba MOCTYINAK KOJUM Cce apXuBCKa rpaha Oupa U3 TOKyMEHTApHOI MaTepujania, y3



YHUIITAaBAakE OHUX JIEJIOBA JOKYMEHTAapHOT MaTepujajia KOjuMa je MpecTaja Ba)KHOCT 3a
Tekyhu paj, a HeMajy CBOjCTBO apXHMBCKe rpahe.

- Jlucra kareropuja J0KyMeHTAPHOI MaTepHjajia ca pOKOBHMA YyBamwa je¢ mocedaH akT
KojuM ce onapelyyjy Bpcte apxuBcke rpahe M JOKyMEHTApHOI MaTrepujajia ca POKOBHMA
gyyBama. JlucTa caapku MOMKC CBUX KaTeropuja OKYMEHTApHOTI MaTepHjaja HacTajlor y
paay ¥ BUXOBE pPOKOBEe 4yBama. Ha ocHoBy Jlucre oGaBiba ce mocTymak onaduparma
apxuBCKe rpalje, Kao M IMOCTYIIaK YHHIITaBamka OE3BPEAHOT JOKYMEHTApHOT MarepHjaja.
Kareropuje kom KoOjuX je pOK dyBama TpPajHO, 4YyBajy c€ 10 IMpeaaje HaJIeKHOM
Hcropujckom apxuBy.

ApXMBCKa KILHIa j¢ OCHOBHA CBHUJCHIIMja O IICJOKYITHO] apXWBCKOj] Tpahu u
JOKYMEHTAapHOM MaTepHjaly HacTajoM y paly cTBapaola. ApXUBCKA KIbUTa CaIp>KU MOIUC
(MHBEHTApHU TperJie/) MEJIOKYITHOT JOKYMEHTapHOT MaTepujaia HacTaJlor y paay, Kao U
OHOT JOKYMEHTapHOI MaTepHjajia KOju ce Mo OWJI0 KOM OCHOBY Halla3W KOJ CTBapaolla.
ApXUBCKa KEbUTa MOXE J]a C€ BOJH Y MTAIIMPHOM HJIH €JICKTPOHCKOM OOJIUKY.

ApxuBHpame je Ipoleaypa oanarama oOpal)eHIX U 3aBpIIeHUX IpeaMeTa y oArorapajyhe
apXUBCKE jeuHULEe (perucrparope, (haciukie, KyTHje, OMOTe H Jp.) IpeMa XPOHOJIOUIKOM
peny wiu yTBpheHoj KiacupuKaiuju, Kao U lbUX0Ba Ipeaja y apXuBCKH JETIO.

- APpXMBCKH /€m0 TpeJCTaB/ba MOCEOHY NPOCTOPHjy Yy KOjoj CE€ dyBa JIOKYMEHTapHHU
MaTepHjall ¥ apxXuBcKa rpaha oJuIokeHa ajl aKTa.

Perucrparypcka jenmnuua je dacuukia, KyTHja, PErucTpaTop y KOM CE€ apXuBUpa
(om1axe) perucTpaTypcki MaTepHjall.

I1. IPUMAIBE U ITPETJIEJABE IIOHITE
Ynan 6.
[Tpumame momTe (akara, IoJHECaKa, IMaKeTa, mIucama U Jp.) BPIIH ce y KaHIeIapHuju
cekperapa.

Cexkperap Illxose nowmTy nmpuma y peZJoBHO paJHO BpEME.

[Ipujem momrte oOaB/ba C€ MyTEM IOUITAHCKE CIYXO€, EIeKTPOHCKOM TOIITOM,
JIUYHOM JIOCTaBOM (HETOCPEIHOM IpEeajoM), MPEeKo JO0CTaBJbaua (Kypupa) WM Ha 3aXTEB
CTpaHKe.

Yonan 7.

[Tpujem mouTe npexko MOIITAHCKE CIYKO0e MM MOJU3amke U3 MOIITAHCKOT (axa BpIIU
ce T0 MPOIMCUMa ToMTaHCKe ciayxoe. [IpumukoM mpujema, OAHOCHO MOAW3ama IMOIITE U3
MOITAHCKOT (paxa oBiamheHo JMIE HE CMe Ja IMOAWTHE BPEAHOCHY WM MPENOpydYeHY
MOIINJbKY YKOJIMKO YTBPJAM Ja je momubka omreheHa. Y TakBoMm citydajy osnamtheHo juie
Mopa Jia 3axTeBa O] OATOBOPHOT JIMIIa W3 MOIITE Ja C€ CTakbe U CaJApKUHA IOUIMJbKE
KOMHCH]jCKH YTBP/IE U JIa TIpe/ia TIOUITH OJHECAK y BE3H ca HaKHAJIOM IITETe, a 1mociie Tora he
MIPEy3€TH MOIITY Ca 3alMCHUKOM O KOMUCH]CKOM Hasasy.

Ha 3axTeB nuila xoje HEMOCPENHO Ipeaaje MOLITY H37aje ce MOTBpJa O MpHjeMY.
[ToTBpAaa ce u3aaje Ha OTUCKY JIETOBOJIHOT MTaMOMIba, Y KOJU C€ YHOCH JIaTyM Ipesaje, Opoj
MOJI KOJUM j€ aKT €BHICHTUPAH U €BeHTyalIHU Mpuiio3u. [loTBpay moTnucyje nuiie Koje je akT
MIPUMUIIO.

Cexperap mkose, Kafa HEOCPEHO MPHMa TOINTY Of CTpaHe AOocCTaBjbada (Kypupa),
IOy’KaH je Jla MOTBPJM NpHjeM MOLIMJbKE CTaBbajyhM JaTyM M YMTaK MOTHHC y JOCTaBHO]
KIbW3H, Ha JIOCTABHHIIM, IOBPATHHUIIM WJIA HAa KOTHjH aKaTa YMju c€ OPUTHHAI TIpUMa.

[Topen nmotnuca, cekpeTap HIKoJIEe, KajJa MprMa IMOIITY, CTaB/ba U CIIy:KOEHU meyar.



VY crnydajeBuMa Kaja JaTyM Ipefaje MoiTe Moxe aa Oyae oJl 3Hadaja 3a pauyHame
POKOBa, Y3 IPUMJbEHY MOIINIBKY 00aBEe3HO TpeOa MPUIIOKUTH KOBEPAT.

Cnyx0eHH AOMUCH MPUMJBEHH EJIIEKTPOHCKUM IyTEeM IITaMIajy ce U y HamupHOM
00Ky U 3aBoje y NenoBoAHMK Koju Illkona Boau.

Yiau 8.
CekpeTap IIKOJIE KOjU OTBapa MOIITY IYKaH j€ Jia BOJIW padyHa Jla CE€ HE OIITETH
IbEHA CaJpKUHA, KAa0 U JIa y KOBEPTY HE OCTAHE HEKU IPUJIOT.

3a mommbKe Koje Cy mpuMJbeHE ommTeheHe, 3alMCHUYKA WM KPAaTKOM 3a0eNekoM,
KOja ce€ YIUCYje HETMOCPETHO y3 OTHUCAK MPHUjEMHOT MTaMOMIba, KOHCTATY]y C€ BpCTa U 00UM
omrehema.

IToBepspUBY M CTPOrO MOBEPJBUBY IOLITY OTBApa JUPEKTOP LIKOJIE.

[Tommsbke y BE3U ca KOHKYpPCOM, OTJIacOM W jaBHUM HabaBKama ce He 0TBapajy, Beh ce
Ha HUMa YIUCYjy BpeMe M JaTyM IpHjeMa, ¢ THM MITO IOUIMJbKE OTBapa KOMHCH]a
MMCHOBaHa 3a 00aBJbabE MOCIOBA Y BE3H Ca KOjHMa CY MOIIMIBKE IPUCTHUTIIC.

[Tomra npumsbena 3a oapeheno murne 3anocieno y Llkomm ypydyje ce HEOTBOpeHa
3aroCJIeHOM, MPU Y€MY JIOCTaBHUILY MOKE Jia MOTIHIIIE CaMO 3aIl0CIeHH Ha KOTa ce MOIINJbKa
OJTHOCH. AKO TIOIIMJBbKA T€ BPCTE MPEACTaBIba CIIY)KOCHH aKT, MpUMaall je Ty>KaH Ja y pOKY
ol 24 4aca 1o mpHjeMy akT BpaTH CeKpeTapy IIKOoJe paJu eBUICHTUPABbA.

I11. PACLIOPEBUBAILE U 3ABOBEIBE AKATA

Yuan 9.
[Tpumiseny momry pacropelyje cekperap mKkoiie, Koju je OTBapa M Mperiesa.

Cekperap mKoje KOjU OTBapa M IperiieAa MOMITY MO 3aBPIICHOM IPErJiely CTaBJba
OTHCAaK JIeJIOBOAHOT IITaMOMJba Ha CBaKW akT. OTHCAK JEJIOBOJHOI IITaMOWIba MO MPaBUILY
ce CTaBJba y TOPI-Y JECHU yrao MPUMJBEHOT aKTa. Y KOJMKO HE IMOCTOjH TAKBO MECTO, OTHUCAK
JIEIIOBOJIHOT IMITaMOMJba CTaBJba ce OWJIO T/Ie Ha MPBOj CTpaHH, Bojaehu paduyHa o Tome Ja
TEKCT OCTaHE MOTIYHO YUTJHUB.

VYKOIHMKO Ha MPBOj CTPAaHM HEMa MECTa 3a OTHUCAK JEJIOBOJHOT IITaMOMIba, OTHUCAK CE
CTaBJba Ha MOJE)MHM NMPUMIBEHOI aKTa. YKOJMKO HE MOCTOJU MECTO HM Ha jE€IHO) CTpaHu
MPUMJBEHOT aKTa, OTHCAK JEJIOBOJHOT ITaMOMIba Tpeba CTaBUTH HA JIUCT YHCTOT ITarupa
KOJU ce MpHiIaxe y3 MPUMJbEHU akKT. Y OTHCAaK MPHUjEMHOr mTamMOusba ynucyjy ce cienehu
HOJaIu:

-Y py6puxky ,,IIpumibeHo* — naTym npujema akra,
-y pyOpuKy ,,0p0j*“- OCHOBHU OpOj A€JI0BOIHHUKA,

PacniopehuBame npuMIbeHe MONITE BPIIN CE€ AOCTB/BAEKEM CIyxk0Oama. UCTOT JaHa

KaJia je MouITa NpuMJbEeHa.

Yaan 10.
[Ikosia BOaU ypeaHy €BHIEHIM]Y O CBOjOj MPUMJbEHO], OTHOCHO COICTBEHO] MOIITH.
[Tomra ce eBWAaeHTHpa, pa3BpCTaBa M JOCTaB/ba y paj HCTOr JaHa Kaga je |
IpUMJbEHA.

Yaan 11.
OcnoBHa eBuaeHnMja y lllkonu je nenoBOgHUK.
JlenoBOIHUK ce BOJIM 10 CHUCTEMY OCHOBHMX OpojeBa U 1moadpojeBa.
OcHoBHHMM OpojeBHMMa 03HA4aBajy ce NMPEeAMETH, a MoAOpPOjeBUMa JIOIUCH KOjU C€ OJHOCE Ha
UCTH MIpEeaMeET.



3aBoleme npeaMera y JeIOBOAHHUK BPIIU c€ Ha ciiefehn HaunH:

- VY pybpuky ,,1* ynucyje ce OCHOBHU OpOj ACIIOBOIHUKA,

- ¥V pyOpuky ,,2“ ynucyje ce KpaTka cajpKHHa aKTa — IIpeIMeTa,

- VY pybOpuky ,,3% ynucyje ce noaopoj,

- ¥V pyOpuky ,,4 ynucyje ce 1aTym mpujema,

- Y pyOpuky ,,5° ynucyjy ce Ha3WB M CEIHINTE MOIINbAONa — IIPU 3aBOlEHY COICTBEHUX
Jonuca y 1aty pyopuky ynucyje ce ckpahenuna cii,

- VY pybOpuky ,,6% ynucyje ce 6poj MpUMJbEHOT aKTa, a ako Hema Opoja, 1aTyM J0Iuca,

- 'V pyOpuky ,,7* ynucyje ce O3HaKa OpraHH3alMOHE jeJMHHUIIE KOjOM ce aKT (mpeamer)
ycTyIa 3a paj,

- ¥V pyOpuky“8“ ynucyje ce natym pazpohema,

- V pybpuky ,,9° ymucyje ce jeaHa o o3HaKa KOjy Cy Ha IpeaMeT CTaBWiId obOpahuBaum
npeaMera, U To: ,,a/a“ — ako je mpenMeT 3aBpiieH u Tpeda ra apxuBupary; ,,P“ — ako je
NPEJMET CTaBJbEH y POK U JIaTYM JIO KaJla Ce uMa JIP)KaTH y POKY.

CBe pomHMje TpUMIBEHE IMOIIMJBKE KOj€é CE€ OJHOCE Ha HCTH MpeaMeT 3aBOje Ce

MOIYHaBakeM BEPTUKATHUX pyOpuka 3,4, 5, 6, 7 u 8 y OKBHPY UCTOT Opoja U HAa HAYMH KaKO

j€ TO MPETXOIHO 00jalIkHEHO.

Ha xpajy roauHe IeOBOHUK Ce€ 3aKJbydyje CIy)KOSHOM 3a0eNenkoM, HallMCaHOM HCIIOJT
nocneamer Opoja, ca KOHCTATallMjOM KOJIMKO je TpeMeTa 3aBEICHO Y TOj FOJIMHU. 3a0ernenika
Ce JlaTUpa U OBepaBa CIIY)KOCHUM I1€9aToM, a MOTIHCYje j& CeKpeTap MKOJIE.

Yuan 12.
Ocum nenoBopnuka w3 wiana 11., [lkona Boau ¥ momMohHe €BUICHIMjE: TOCTaBHA
KIbHTa 32 TOIITY, KIbUTe pauyHa U CBECKa €BHJICHIM]e yTHUX HaJora.

Yuaan 13.
JlocraBibamke padyHa y paj BpPIIM CE€ MPEKO KIUTe padyHa, KOja HCTOBPEMEHO
Mpe/iCTaB/ba OCHOBHY €BHJICHIIM]Y T€ BPCTE aKara.

IV. AIMUHUCTPATUBHO-TEXHNYKO OBPABUBAIGE IPEJIMETA

Yaan 14.

Caaku ciyx0eHH Jtonrc 00uyHO caapxku cienehe genose:

- 3arnaBibe, y TOPHEM JIEBOM YTIIy (HAa3UB U CeUILTE, Opoj, AaTyM, IIyHa aapeca);

- Anpecy npumaonia (ITyH Ha3UB U CEIUIITE TPUMAOLA);

- Ca neBe cTpaHe, MCIIOJ ajpece IpHUMaola, O3HaKy ,llpeamer®, ucmon koje ce, paau
JAKIIEeT 3/IpYy>KMBama, YIUCY]y Opoj U J1aTyM NMPUMJBEHOT aKTa Ha KOjU C€ OAroBapa WU
0poj U 1aTyM paHHje OTIPEMIBEHOT aKTa U CIl.;

- Texkcr xoju Mopa 51a Oy/ie jacaH, CaXXeT M YNTaK, OTKYI[aH Ha padyyHapy;

- Hcnop tekcra HaBoje ce MPHIIO3H KOJU CE JOCTaBIbajy.

-Ha kpajy Tekcra oBnamrheHo uiie NOTnucyje CayKOeHH TOMKUC U Ha MOTIIHC Ce CTaBJba
OTHCaK Ieyara ;

Cnyx0eHu TonKC ce IUIlle HajMambe Yy ABa IpUMeEpPKa, 0J1 KOJUX Ce je/laH IpUMepaK
1ajbe MPUMaolly, a IPYTHU ce 3aJpKaBa y apXHUBH.

V. OTHPEMAIBE NIOUITE
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Yaan 15.
I[Ipe oTpemMamsa MoImTe ceKpeTap MmKoJIe je 00aBe3aH Aa MPOBEPU UCIIPABHOCT IMOIITE
Y Ha €BEHTYAJTHE HEeJIOCTaTKe yKa3yje oOpahuBauy.

Ynan 16.

Csa momira mnpey3era y TOKy JaHa OTIpeMa ce HCTOr JaHa. Buie ciyxOeHux jpomnuca,
OJTHOCHO TIPeMETa 3a jeTHOT IpUMaolia MaKyje ce y jeJiaH KoBepar..

KoBepar y kojeMm ce oTmpemajy CIyKOCHH aKTH CaJpXH y TOPHEM JIEBOM JENy Ha3uB U
azipecy IIKoJIe.

Ha3uB npumaona mommbKe UCHHCYje e KPYHHHM YHTKHM pyKomucoMm. Mecto (
CeIIMIITE ) MPUMAOoIla MOMIMJbKE IMUIIC CE BEIMKHM IITAMIIAHUM CJIOBHMA, UCIpE] KOra ce
CTaBJba YJIHIIA U OPOj, OAHOCHO OPOj MOIITAHCKOT IperpaTKa.

Cyzcka akTa ¥ IOBEpJbHBA MPEIUCKa OTIPEMa ce YBEK MPEOPyUEeHOM MOITHIBKOM.

Yaan 17.
Cyacka akTa, MOBepJbMBa MPEMUCKA U aKTa Kojuma ce yTBphyjy mpaBa m oOaBe3e
3aIOCIICHHUX | JIP. OTIPEMa]jy Ce MPEnopyueHO WU JIMYHO Y3 TOTITHUC.

Ynaan 18.
[Tomta kKoja ce oTpemMa MPeKo Kypupa MPeTXOoaHO Ce YIUCYje Y TOCTABHY KIBHTY 3a
notuty. JlocTaBHA KibUTa 3a MOUITY CIYKU Kao €BUCHIINja O U3BPIICHO] OTIIPEMH MOIINIbKE
1 Kao eBI/IlleHIII/Ija Ha UMC ITOIITAHCKUX TpOIHKOBa.

VI. APXUBUPAIBE U YYBAIBE JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Yaan 19.

CBu pemieHd mOpeaMeTd Mopajy na Oyay OJUIOKEHH Yy oJroBapajyhe apxuBcke
jenunuiie (perucTpaTop, Kibura, haciukia, apxuBcka KyTrja, OMOT H JIp.).

Ha cnosbHUM OMOTHMa apXMBCKHUX jETUHHIIA HCITUCYje Ce: IyH Ha3uB IIKOJIE, TOJIMHA
HacTaHKa W BpCTa JIOKYMEHTapHOT MaTepujaja, €BUACHLUOHU OpOojeBH HpeaMeTa U peaHu
Opoj MOJ KOJUM j€ apXUBCKa JeIUHUIIA YIUCaHa Y APXUBCKY KIbUTY.

JlokyMeHTapHM MaTepujaji yyBa ce rpema pokoBuma yrBphenum y Jluctu xareropuja
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBHMA UyBama.

ITpe apxuBHupama Tpeda MPOBEPUTH Ja JIH je MPEIMET 3aBpILEH U Ja JIU ce y IPeaMeTy
HaJla3e HeKH MPHIIO3U WM JOKYMEHTH KOjH HE TIPUTIAJIajy UCTOM.

Ygan 20.
VY cnyxOeHuM KaHIlelapyjaMa, 3aBpIICHU MPEIMETH MOTY Ja ce JIp)Ke HajBHUIIC JIBE
TOJIMHE OJ1 IaHa 3aBohema.
[Tocne Tor poka cMemTajy ce y apXHBCKH JETO, OJUIONKESHH 10 TOJUHAMA U PEIHUM
OpojeBUMa M3 apXMBCKE KILUTE Ha OroBapajyhe qpBeHe WM METaTHe CTalaKe — MOJHUIIE.

Yaan 21.
[IpocTtopuje apxuBCKOT Aemoa Mopajy Aa Oyay CyBe W CBETJIe, a JIOKyMEHTalluja
ocurypana of omrehema, kpahe 1 moxkapa.

Yuan 22.
CaB noxymeHTapHU MaTepujai HacTao y pany lllkone ymnucyje ce y ApXUBCKY KIbUTY,
KOja CIIy’H Kao OMNIITH MHBEHTApHU Mperje]] eJOKYITHOI apXUBCKOT MaTepHjaa.



EBuzenTHpame ce BpUIM 3a CBaKy MHOCioBHY roauHy ox 1. 1. mo 31. 12. tekyhe
TO/INHE.

YnucuBame y ApXUBCKY KEbUTY BPIIIU CE Ha cliegehn HaunH:

- pyoOpuka ,,1“ ,Pennu 0poj“, y oBy pyOpuKy ynucyjy ce oxa Opoja jenan Hagabe OpojeBr
JOKYMEHTapHOT Marepujajia uCTe BpcTe (MCcTe KiIacu(UKalMOHE O3HAKE) HACTAJIOT TOKOM
jemHe romauHe, 6e3 oO3upa Ha Opoj jeawnwmia. PemHu OpojeBUM ce HACTaBIbajy y KEHBHU3U
KOHTHHYHPAHO M3 TOJIMHE Y TOJMHY.

- pyoOpuka “2“ ,Jlatym ynuca' - ymnmcyje ce JaH, Mecell U roJMHa yIuca JOKYMEHTapHOT
MatepHjasa. JIOKyMeHTapHH Marepujai U3 MPETXOJHE TOAHMHE YIHCYje Ce Y apXUBCKY
KIBbHTY HajKaCHH]jE 10 Kpaja arpuiia HapeaHe TOIUHE;

- pyoOpuka ,,3“ ,,'onmHa HacTaHKa'" - yrHcyje ce roJInHa, OJJHOCHO pa3o0ibe y KojeM je
JOKYMEHTapHU MaTepHjall HacTao. 3a TIOKyMEHTapHU MaTepujal KOju 00yXBara ImoaaTke
W3 BHIIIE TOAMHA, YIIMCYje ce MOYETHA U 3aBPIlHA TOAMHA, OJTHOCHO PACIIOH I'0JIMHA.

- pyOpuky ,,4% ,,Cagp:kaj" - ynucyje ce KpaTka caJip)kuHa JOKyMEHTapHOT MaTepujaa; -
pyopuka ,,5“ "Knacudukanuona o3naka' - ynucyje ce Kacuukanmona o3HaKa
JOKYMEHTapHOT MaTepHjaja,

- pyOpuka ,,6“ ,,Pox uyBama u3 Jlucre kareropuja' ymucyje ce pok yyBama
JOKYMEHTapHOT MaTepHjaja u3 ycBojeHe Jlucre kareropuja;

pyopuka ,,7” ,,Bpoj cariacHocTu Ha Jlucty kateropuja' ymucyje ce Opoj carlacCHOCTH
HAJIJICKHOT apXHBa Ha ycBojeHy JIucTy kareropwuja;

pyopuka ,,8“ "KoauunHa JOKyMEeHTAPHOT MaTepHjaja' ymucyje ce yKymnaH 0poj
jenununa (acuukia, KyTuja, perucTpaTop) UCTOBPCHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaa,
OJTHOCHO KOJI €JIEKTPOHCKOT JJOKYMEHTapHOT MaTepujaja U eIeKTPOHCKE apXuBCKe Tpale
ynucyje ce popmar 1 MEMOPHjCKH KamaluTeT 3a CBaKU YHOC TOCEOHO;

- pyOpuka ,,9 "IIpocTopuje u nojuue/ypehaju 3a ckiaaauireme ca Jokanujom'
VIHCYje Ce MOJATaK y KOjoj MPOCTOPHjH, TIOTUIN H OpMapy j& CMEIITEH JOKYMEHTapHU
MaTepHjall, Kao ¥ CBE IIPOMEHE y BE3U Ca CMEIITajeM, OJTHOCHO KOJI €JICKTPOHCKOT
JIOKYMEHTapHOT MaTepHjasia yImucyje ce Bpcta ypehaja 3a ckinaauimremne mojaraka ca
JIOKALIMjOM I'JIe Ce HaJla3u;

pyopuka ,,10% "Bpoj u AaTym 3anucHuka' ymmcyje ce Opoj U JaTyM JlaBamba CarjlaCHOCTH
O]l CTpaHe Ha/JIS)KHOT apXMBa 3a U3/IBajamkbe Pa/id YHUIITEHa JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia
KOJ€M j€ UCTEKAao POK UyBama,

pyOpuka ,, 11 "Tlpumenda” ynucyjy ce nmojiany y Be3M ca U3/1BajalbeM WIH MIPe/iajoM
apxuBcKe rpale Ha/Ie)KHOM jJaBHOM apXHBY, OJJHOCHO J10/1aTHE HH(pOpMaIMje 0]l 3Hauaja
3a IIpeTpary ¥ MpUCTYII oJanyMa.

Yaun 23.
[Ipenuc apXuBCKe KHHUTE 3a JIOKYMEHTApHU MaTepHjal HACTA0 y MPETXOJHO] TOJAUHH
nocraBiba ce Mcropujckom apxuBy Yikuile 0 Kpaja anpuia Mecela Tekyhe rogune.

Yuan 24.

VY apxuBCKOM Jenoy 4yBajy c€ JOKYMEHTapHU MaTepujal MU apxuBcka rpaha y
cpeheHoM u 6e30eqHOM cTamy, JO YHUIITEHa npeMa JIMcTu kaTteropuja JOKYMEHTapHOT
MaTepHjajia ca pOKOBMMA YyBama WU JI0 MIpeaaje MCTOPHjCKOM apXHBY YIKHUIlE. APXHBCKH
JIeTI0 'y KOjeM ce uyBajy apxuBcka rpaha W JOKyMEHTapHM MaTepujan Mopa Ja Oyne
CHa0/IeBEH JIOBOJAHOM KOJTHYMHOM apXHMBCKHX ITOJIMIIA 32 CMEIITAj TOKyMEHTAIIH]e.

[[Ixoma xao cTBapaman apxuBCcKe rpahe, Ay)KHa je Ja OCHUTypa MHUKPOKIMMATCKE,
XEMHU]jCKO-OMoJIonKe M (U3UYKE YCIIOBE 3a 3aIITUTY apXUBCKe rpalje W JTOKyMEHTapHOT
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MaTepHjajia O] IITCTHOT JCJOBalka TEMIIEpPaType, BIlare, CBETJIOCTH, 3pavciha, MpalluHe,
MHKpOOpraHu3ama, WHCeKata, riiojgapa U ¢Gu3nukux omTehema. ApXHMBCKH MO Mopa ja
Oylie onpeMIbeH CUCTEMOM TPOTUBIIOKAPHE 3AIITHTE.

ApxuBCKH 1erno Mopa aa oyae ¢husuuku o6e30eheH paau HeoBianheHOT yinacka Ipyrux
JWIa ¥ HEKOHTPOJIMCAHOT Kopwuihema JAOKyMeHata. Y apXMBCKOM MOy HE CMe Ja ce
HaJIa3W HUKAKaB JPYrd MaTepHjal, OCUM apXUBCKe Tpal)e U JOKYMEHTApHOT MaTepHjaia.

ApxuBckoM rpaloM U JOKyMEHTapHHUM MAaTEpHUjajioM y apXUBCKOM JIEIOY PYKYje,
OJIpyKaBa M BPIIH HEMOCPeIHY 3aimTuTy obiamthero auie [Ikose.

Yaan 25.

Ha npuBpemeno kopuiheme MojeJMHIM CITy)KOaMa, apXUBCKH MTPEIMETH CE U3/1ajy Ha
peBepc, KOju ce MOoIMyhaBa y TpH IpuMepKa. Jejan IpuMepak peBepca ce 4yBa Ha MecTy
OJIaKJIe je y3eT MpeaMeT, IPYTH Y moceOHOoj (hacuukiu cekperap, a Tpehu mo0uja KOpucHUK
JOKyMeHaTa.

VIil. OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE U YHULITABAILE BE3BPEJJHOT
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA

Ynan 26.
Opabupame apxuBcke rpal)e U YHUIITaBambe OC3BPEIHOT JOKYMEHTApPHOT MaTepHjaja
BpIIM ce Ha ocHOBY Jlucte karteropuja apxuBcke rpahe M JTOKyMEHTapHOT MaTepujaia ca
poKoBHUMA yyBama (y najbeM Tekcty Jlucra).

Yaan 27.
JIucra caapxu: peaHu 0poj, KIaCH(PUKALNUOHY 03HAKY, CA/IPKaj-BPCTA PeAMaTa U POK
yyBama.

VYKOJIMKO ce TOKOM TOJIMHE jaBe HOBE BpCTE JOKyMEHaTa, MEma Ce U JIONymYje
nocrojeha aucra.

Yaan 28.
Jlucty ycBaja lllkoncku ondop.

VYcBojeHa sncTa J0CTaB/ba CE€  HMCTOPUJCKOM apXHMBY YOKUIEY JIBa OpHUTMHAIHA
pUMepKa.

3a paz Ha Jluctu, nocebHoM otykoMm aupekropa Illkone Owuhe onpehena nuuna koja
Cy CTpy4HO ocrnocoOJbeHa Ja OIleHEe 3Hauaj [JOKyMEHTaluuje W Ja YIpaBibajy
JOKYMEHTAI1]OM.

Yaan 29.
ApxuBcka rpala yyBa ce TpajHO y 0OJUKY Yy KOJE€M je U3BOPHO HacTala.
3a TpajHO uyBame onapel)yjy ce Kareropwje maTepHjaia Koje caapKe MOAATKe O]
3Ha4aja 3a ocHMBame M paja lllkorne u 3amocieHuxX y BbOj Kao M MOJalM KOjU Ce 4yBajy
TpajHO.



Yaan 30.

3a JOKYMEHTapHHM MaTepHjaJl KOjU HHjE€ OLCHEH Kao apXHWBCKa rpaha (3a TpajHO
yyBamk€) POKOBU uyBama oapelyjy ce 3aBucHo oj moTtpeba lllkone 3a kopumiheme y
IpaKTHYHE CBPXE, KA0 M y CKJIaAy ca IIOCEOHUM IPOIUCHMA.

W3BopHU OOJIMK JOKYMEHTAapHOT MaTepHjajia KOju HHje eJIEKTPOHCKU U 3a KOjU HHje
IPONHKCAaH TPajHU POK UYyBama,MOXKE Jla Ce YHUIITH M Ipe HCTEKa IPOMUCAHOT MepHoia
qyBarmba, TeK HAKOH TUTUTAIN3AIHU]E U YKOIUKO C€ UyBa y OKBUPY YCIyre KBaJH(HKOBAHOT
eNIEKTPOHCKOT YyBarba JOKyMEHTA.

Yaan 31.
3a mocTtymnak onadupama apxXuBCcKe rpalhe U yHUIITaBambe OC3BPEIHOT TOKYMEHTAPHOT
MaTepHjajia, KOM je POK YyBama UCTEKA0, OJIYKY IOHOCH HCTOPH]CKH apXHB YIKHUIIC.

Onabupame apxuBCKe rpalje U yHUIITaBame OE3BPEIHOT JOKYMEHTApHOT MaTepujaia
o0aBJba ce Ha OCHOBY JlucTe KaTeropuja JOKYMEHTApHOT MaTepHjaia ca pPOKOBUMA YyBamba.

Opnabupame apxuBcke rpalh)e U yHUIITaBame OC3BPEIHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjalia
o0aBJba Ce MCKJbYYHMBO U3 CpeheHOT M y apXUBCKO] KEbU3U €BUICHTHUPAHOT JOKYMEHTapHOT
MaTepujaa.

VYHumTaBame 0€3BpPEIHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjajia 00aBjba CE CBAaKe T'OJMHE 3a
JOKYMEHTapHU MaTepHjall UujU Cy POKOBU UyBarbha UCTEKIIH.

Yaan 32.
3a mocnoBe onabupa apxuBcke rpahe M H3pady momnuca Oe3BpeJHOTr JOKYMEHTapHOT
MarepHjajia, KOM Cy POKOBH YyBarbha HCTEKIIH, (OpMHpa ce KOMHCH]a.
Onnyky o dhopmupamy KOMHCH]E JOHOCH TUPEKTOP IIKOJIE.

Yanan 33.
[Toriuc Ge3BpenHOr TOKYMEHTApHOI MaTepujajia cacTaB/ba ce€ M JocTaBiba McTopHjckoM
apxuBY YJKHUIIE Y JBa MPUMEPKa U CAAPKU:

- Hasup Ilkone y uujem je paay JOKYMEHTapHM MaTepHjajl HAacTao, JaTyM U MECTO
cacTaBJbarba MOINCA;

- Ilomuc xateropuja Oe3BpelHOT JTOKYMEHTapHOI MaTepujaia ca peiaHUM OpojeM Momuca,
peaHuM OpojeM apXHMBCKE KHWIe, TOJUHOM HACTaHKa, OpOJHO M3PaKEHOM KOJIMYHMHOM Yy
dacuukinama, KyTHjama, pErucTpaTOpHMa, Kiburama, WTA., Ka0 M ca Ha3HAKOM poKa
YyBama;

- YKynHy KOJIMYUHY JOKYMEHTapHOT MaTepujaja MpeUI0sKEeHOT 3a YHUILITEeHE;

- IloTnuce unaHoBa KOMHUCH]€ KOja je MPEIOKIIa HaBEJEeH! JTOKYMEHTapHU MaTepujai 3a
YHULITEHE.

Yaan 34.

Ha ocHoBy noOujeHe o/utyke HCTOPH)CKOT apXuBa Y KHIIE IPUCTYINA CE YHUIITaBamby
JOKYMEHTapHOI MaTepujasia, Ipyu 4eMmy je CTBapaJial] Ay>KaH Jia Mpeay3Me HEONXOJHE Mepe
3alITHTE TO/aTaka Koju OW MOTJIM Jla MOBpEeZE NpaBa M MPaBHU MHTEPEC JIMIAa Ha Koja ce
JOKYMEHTapHU MaTepHjaj OAHOCH.



VIII. OABE3E ITPUJINKOM ITPEJJAJE APXUBCKE 'PABE UCTOPUJCKOM
APXUBY YKHULE

Yan 35.

[Ikonma xao cTBapanal, OJHOCHO HMMaial apxuBcke rpabe, cpeheHy m mommcany
apXHWBCKy Tpal)y mpepaje Ha 4yBambe HCTOPUJCKOM apXHMBY YIKUIE MO UCTEKY TPUIECET
ro/IHA OJ1 IaHa F-CHOT HACTaHKa MJIH 110 IPECTaHKy paja CTBapaola.

Hcropujckn apxuB YikKuIle MOXE Ja OUIydH Ja C€ Y IOjeIUHHMM CIy4ajeBUMa
MPOAYXKU POK U3 CTaBa l. OBOT 4iaHa.

N3y3eTrHO, pok U3 cTaBa 1. OBOr wiaHa MOXeE Jia CE€ CKpaTu CropasymMoM usmely
HCTOPHjCKOT apXHBa Y KHIIE ¥ CTBapaolia, OJHOCHO UMAaoIla apXuBcKe rpabe.

Yaan 36.
[IIkona kao cTBapanal apxuBcke rpahe, nyxHa je na apxuBcKy rpahy mpena y
opuruHaiy, cpeheny, o3nadeny, nonucany, HeomreheHy uim ca caHupanum omrehemuma,
aJli ¥ TEXHUYKHU ONPEMIBEHY.

O npumoripenaju apxuBcke rpale caunmbaba ce 3alMCHHUK YUjH je CACTaBHU JI0 MOIUC
apxuBcKe rpale Koja ce mpejaje UCTOPUJCKOM apXUBY YKHIIE.

TpomkoBe HacTalie y Be3UM ca NPHMOINpPEAajoM apxuBcke rpahe, ykibyuyjyhu u
cpehuBame 1 u3pay nomuca u caHupame omrehema, Koje Moxke 1a 00aBU HCTOPHU)CKU apXUB
VYakwuile, CHoCH CTBapasiall, OJHOCHO UMalial] apXUBCKe rpalye.

CrBapanai, OJHOCHO HMamal] KoOju TWpelnaje apxXuBCKy rpaly mpaje mnpemopyky
HCTOPHjCKOM apXHBY Y KHUIIE O YCIOBUMA HEHOT KopHIThema 1 pOKOBUMA JIOCTYITHOCTH, KOja
MPE/ICTaBJba CACTAaBHU JICO 3alTMCHHUKA U3 CTaBa 2. OBOT 4JaHa.

IX. HPEJIABHE U 3ABPIHIHE OJIPEJIBE
Ygan 37.
[IIkona kao cTBapajal] ¥ HMMajal apXWBCKe rpalle W ITOKYMEHTApHOT Marepujaia,
IyXHa je Ja y POKy OJ TpHJeceT JaHa 00aBeCTH H HCTOPHUJCKH apXHB YIKUIE O CBUM
M3MEHaMa M IMPOMEHaMA.

Yaan 38.

[Ikona m cBM 3amocieHu AYXHHU Cy Ja caBeCHO M y 0e30eqHOM U cpeheHoM cramy
qyBajy M OJIp)KaBajy apXMBCKY rpal)y U JOKyMEHTapHH MaTepHjajl, CBE y CKJIaay ca 3aKOHOM
0 apXUBCKO] rpahi U apXMBCKOj JEITATHOCTH, OBUM [IpaBMIIHUKOM M CTPYyYHHM YIIYTCTBHMAa
Hcropujckor apxuBa YxuIe .

Yuan 39.

3a cBe WITO HHUje perynucaHo oBuM IIpaBuiaHuKoM, npumeHnBahe ce oapende 3akoHa
0 apXMBCKO] rpahu U apXuUBCKOj AENATHOCTU U IPYT'H MPOMKCH KOJU PETYIUILY OBY 00JacT.

Yaan 40.
[IpaBuiIHKK CTyna Ha CHary OCMOT JaHa o]l JlaHa oOjaBJbMBama Ha OIJIACHO) Tabiu
[xoure.
[TpaBuiiHUK je 00jaBJbeH Ha orjacHy Tadmy 25.02.2022. roguHe a CTYIHO je Ha cHary
05.03.2022.ronune.

Jen.op: 116 [Ipencennux HIkonckor ogdopa
Harym: 10.03. 2022. roqune
Beanka Kyna Bepuua Munuh
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